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Пояснительная записка

План работы составлен в соответствии с;
1. Положением о должностных обязанностях педагога -  библиотекаря.
2. Приказом Минздравсоцразвития от 31.05.2011 г. № 448н г. Москва «О внесении 
изменения в Единый квалификационный справочник должностей руководителей, 
специалистов и служащих» новой должности «Педагог-библиотекарь».

Основные цели библиотеки:

Воспитание гражданского самосознания, раскрытие духовно-творческого потенциала 
детей в процессе работы с книгой;

Поддержка чтения и читательской культуры обучающихся;

Приобщение учеников к чтению;

Привлечение новых читателей в библиотеку.

Основные задачи библиотеки:

Обеспечение информационно-документальной поддержки учебно-воспитательного 
процесса и самообразования об}^ающихся и педагогов;

Формирование у школьников информационной культуры и культуры чтения; 

Развитие мотивации к чтению, уважение к книге;

Усиление внимания на пропаганду литературы по воспитанию нравственности, 
культуры поведения, сахмореализации личности у обучающихся;

Повышение качества информационно-библиотечных и библиографических услуг;

Способствование формированию чувства патриотизма, гражданственности, любви к 
природе; комплексному обеспечению здорового образа жизни.

Основные функции библиотеки:

Информационная - библиотека предоставляет возможность использовать информацию 
вне зависимости от ее вида, формата, носителя.



Культурная - библиотека организовывает мероприятия, воспитывающие культурное и 
социальное самосознание, содействующие эмоциональному развитию обучающихся.

Воспитательная - библиотека способствует развитию чувства патриотизма по 
отнощению к государству, своему краю и школе.

Аккумулируюи^ая -  библиотека формирует, накапливает, систематизирует и хранит 
библиотечно-информационные ресурсы.

Просветительская - библиотека приобщает обучающихся к сокровищам мировой и 
отечественной культуры.

Направления деятельности библиотеки:

Оказание методической консультационной помощи педагогам, обучающимся, 
родителям в получении информации из библиотеки.

Создание условий для у'чителей в получении информации о педагогической и 
методической литературе, о новых средствах обучения.

Создание условий обучающимся, учителям, родителям для чтения книг, периодики. 

Формирование, комплектование и сохранность фонда.

Формирование фонда библиотеки

Содержание работы 

Срок выполнения 

Ответственны й

1 .Подведение итогов движения фонда-
сентябрь-октябрь
Борутенко Г.А.

2.Диагностика обеспеченности учащихся 
учебниками на 2018-2019 учебный год- 
сентябрь-октябрь

Борутенко Г.А.

3.Подготовка перечня хлебников, планируемых к использованию в 2018-2019 учебном 
году
январь - май 2019 г.
Борутенко Г.А.

4.Списание учебников с учетом ветхости и смены программ 
сентябрь-май

Борутенко Г.А.



5.Составление заказа на учебники на 2018-2019 учебный год
-  февраль-май 2019 г.
Борутенко Г.А. - }"чителя - предметники

6.Прием учебников по графику 

Май 2019 г.
Выдача учебников по графику 
август 2019 г.

Борутенко Г.А.

7.Составление отчетных документов 
в течение года
Борутенко Г.А.

8.Работа с резервным фондом учебников, размещение их на хранение в течение года 
Борутенко Г.А.

9.Прием и обработка поступивщих учебников 
март - июнь 2019 г.
Борутенко Г.А.

Работа с фондом художественной литературы 

Содержание работы 

Сроки выполнения 

Ответственн ы й

1) Перерегистрация читателей 
в течение года
Борутенко Г.А.

2) Запись новых читателей 
в течение года 
Борутенко Г.А.

3) Беседы на абонементе с читателями 
в течение года
Борутенко Г.А.

4) Помощь при выборе книг

в течение года 
Борутенко Г.А.

5) Помощь в нахождении нужного материала в энциклопедиях, словарях и 
справочниках

в течение года



6) Регистрация выданных библиографических справок 
в течение года
Борутенко Г.А.

7)Комплектование: заполнение бланков заказов, получение и доставка книг, учет и 
обработка поступившей литературы.
В течение года 
Борутенко Г.А.

А также в течение года:

- выдача изданий читателям,

- соблюдение правильной расстановки фонда на стеллажах,

- систематическое наблюдение за своевременным возвратом в библиотеку выданных 
изданий,

- работа по сохранности фонда,

- создание и поддержание комфортных условий для работы читателей.

Борутенко Г.А.

Работа с периодическими изданиями

а) подписка, получение и обработка текущей периодики; 
в течение года 
Борутенко Г.А.

Организация библиотечных фондов:

1) Работа по составлению актов на списание книг, пропавших с открытого доступа, 
пришедших в негодность, устаревших, потерянньгк читателями;
в течение года

2) расстановка книг на стеллажах открытого доступа, обновление полочных 
разделителей по уточненным и измененным таблицам ББК.
В течение года

Работа с учебниками 

Содержание работы 

Сроки выполнения 

Ответственны й

а) составление бланков - заказов, прием и учет, обработка поступающих учебников; 

В течение года



б) выдача учебников учащимся и прием их в течение учебного года;
В течение года
Борутенко Г.А.

в) списание устаревших и пришедших в негодность учебников и сдача их в 
макулатуру.

В течение года 
Борутенко Г.А.

г) проведение рейдов по сохранности новых учебников 
в течение года
Борутенко Г.А.

Борз^тенко Г.А.

Массовая работа.

Выставочная деятельность:

Цель; - Раскрытие фонда, пропаганда чтения.

- Воспитание интереса к предмету через литературу,

№ Содержание работы Сроки исполнен!^

Традиционные выставки: 
«Парад любимых книг»;

1 ■ «Книга -  лучший друг»: В течение года
«Мир твоих увлечений»;
«Книги -  юбиляры».

^ Ежемесячные выставки к юбилейным датам русских „2 В течение годаписателен.



Плановые ежегодные выставки: 
«Помнит сердце, не забудет никогда»
«В помощь абитуриенту...»

Выставки в помощь учебному процессу 
Выставки учебных изданий по предметным неделям.

Ноябрь -  май

По предметным 
неделям

Культурно-просветительская работа

рганизовать экскурсию в сельскую библиотеку 
^ащихся 2-х классов на тему «Откуда пришли 
/квы?» с показом наглядного материала, 
яакомство с библиотекой, конкурс литературных 
1гадок. Запись в библиотеку.

02.10.18 Борутенко Г.А.

190 лет со дня рождения Л.Н.Толстого, русского 
исателя (1828-1910)-громкие чтения рассказов о 
гтях

08.10.18 Борутенко Г.А.

Наш дом и я в нем». Творчество В. Осеевой, 
еседа.

19.10.18 Борутенко Г.А.

«Писатели нашего детства»:110 лет со дня 
эждения Николаю Николаевичу Носову (1908- 
?76)-23 ноября

02.11.18 Борутенко Г.А.

:В гостях у С.Я. Маршака» (1887-1964), русского 
ээта, переводчика, классика детской литературы

14.11.18 Борутенко Г.А.

День рождения Деда Мороза» 18.11.8 Борутенко Г.А.

-  100 лет со дня рождения Б.Заходера, поэта, 
исателя (1918-2000)-выставка презентация

19.12.18 Борутенко Г.А.

Гихая моя Родина».

Беседа по рассказам В.П. Астафьева

22.01.19 Борутенко Г.А.

тренник: «Всадник, скачуш;ий впереди», 
освященный 115-ю со дня рождения А.П. 
айдара

09.02.19 Борутенко Г.А.

ень защитника Отечества. Выставка, подбор 
гихов, сценариев.

12.03.19 Борутенко Г.А.

^тренник, посвященный детскому писателю и 
□эту Сергею Владимировичу Михалкову

23.03.19 Борутенко Г.А.

Я и моя семья». Семейный литературный 09.04.19 Борутенко Г.А.



раздник.

нижная выставка: «Дорогами войны». Обзор 
дтературы. Беседа о прочитанном.

04.05.19-
14.05.19

Борутенко Г.А.

ниги - юбиляры 2018 года

усские авторы::

3 лет — Бажов П.П. «Малахитовая шкатулка» 
939)

О лет — Васильев Б.Л. «А зори здесь тихие...» 
969)

3 лет — Волков А.М. «Волшебник Изумрудного 
)рода» (1939) 80 лет — Гайдар А.П. «Судьба 
арабанпдика» (1939)

50 лет — Гончаров Р1А. «Обломов» (1859)

?5 лет — Грибоедов А.С. «Горе от ума» (1824) 

75 лет — Дюма А. «Три мушкетёра» (1844)

§5 лет— Ершов П.П. «Конёк-Горбунок» (1834)

5 лет — Каверин В.А. «Два капитана» (1944)

5 лет — Носов Н.Н. «Приключения Незнайки и 
"О друзей» (1954)

3 лет — Ожегов С.И. «Словарь русского языка» 
949)

6 лет — Олеша Ю.К. «Три толстяка» (1924)

50 лет — Островский А.Н. «Гроза» (1859)

5 лет 
934)

Островский Н.А. «Как закалялась сталь»

Ю лет — Погорельский А. «Чёрная курица, или 
одземные жители» (1829)

35 лет — Пушкин А.С. «Сказка о Золотом 
гтушке» (1834)

'О лет — Симонов К.М. «Живые и мёртвые» 
.959)

Тургенев И.С. «Дворянское гнездо»60 лет 
859)

55 лет — Тургенев И.С. «Муму» (1854)

3 лет — Фраерман Р.И. «Дикая собака Динго, или 
овесть о первой любви» (1939)



20 лет — Чехов А.П. «Дама с собачкой» (1899) 

'О лет — Чуковский К.И. «Айболит» (1929)

арубежные авторы:

75 лет — Андерсен Х.К. «Снежная королева» 
844)

. 3 5  л е Т '  

784)

50 лет ”

Бомарше П.О. «Женитьба Фигаро»

Верн Ж. «20 ООО лье под водой» (1869)

45 лет — Гёте И.В. «Страдания юного Вертера» 
774)

30 лет — Гофман Э.Т.А. «Крошка Цахес по 
розванию Циннобер» (1819)

50 лет — Гюго В. «Человек, который смеётся» 
869)

30 лет — Дефо Д. Ж,изнь и удивительные 
риключения Робинзона Крузо» (1719)

^5 лет — Джованьоли Р. «Спартак» (1874)

25 лет — Киплинг Р.Д. «Книга джунглей» 
(Маугли») (1894)

50 лет — Мольер Ж.-Б. «Тартюф» (1669)

‘О лет — Ремарк Э.М. «На западном фронте без 
зремен» (1929)

00 лет — Рид Д. «10 дней, которые потрясли 
ир»(1919)

35 лет — Твен М. «Приключения Геклъберри 
'.инрш» (1884)

5 лет — Трэверс П. «Мэри Поппинс» (1934)

3 лет — Хемингуэй Э. «Прощай, оружие!» (1929)

одическая работа

ехническое сопровождение мероприятий В течение 
года

частие в семинарах для библиотекарей Согласно
плану

диный методический день Согласно
плану



Вспомогательно-техническая работа

ень Знаний (помощь в подготовке праздника) Сентябрь Борутенко Г. А.

ень Учителя в России (помощь в подготовке 
раздника)

05.10.18 Борутенко Г.А.

рощание с Азбукой (подбор стихотворений, 
денариев)

Согласно
плану

Борутенко Г.А.

овогодние праздники (подбор сценариев к 
тассным часам)

Декабрь Борутенко Г.А.

ень Защитника Отечества (подбор 
гихотворений для классных часов)

22.02.19 Борутенко Г.А.

1еждународный женский день. Подбор стихов, 
зсен, сценарий.

07.03.19 Борутенко Г.А.

Иовы шен ие квал ификации

М>
\!и

Содержание работ Сроки
выполнения

Изучать через Ирхтернет и профессиональные журналы 
опыт других библиотек и внедрять его в практику 
своей работы_____________

В течение года

У частие в семинарах методического объединени.я В течение года

Расширение ассортимента библиотечно- 
информ.ационных услуг, повышение их качества на 
основе использования новых технологий

В течение года

Педагог-библиотекарь: Борутенко Галина Александровна


