                              План работы

         библиотечно-информационного центра

                                     на 2013 - 2014 уч. год
            Г.А. Борутенко, заведующая 

            библиотечно-информационным

            центром МКОУ «Миндерлинской

            СОШ».

                                                «Школа без хорошей библиотеки 

                                                      так же противоестественна,

                                                           как квартира без кухни».

                                                                                      А.Я. Андерсон

1. Основные задачи
1. Обеспечение участников образовательного процесса быстрым

доступом к информационным ресурсам. 

2. Сбор, накопление, обработка информации и доведение ее до

пользователей.

3. Компьютерная каталогизация и обработка информационных

средств (книг, учебников, журналов, газет и пр.).

4. Осуществление посреднических услуг по удовлетворению

запросов пользователей (администрации школы, педагогов,

родителей, учащихся) по получению информации о достижениях различных наук, новых информационных технологиях.

5. Оказания помощи в проектной деятельности учащихся и учителей.

6. Проведение на базе БИЦ внеклассной работы. 

2.Направления деятельности и основные

функции библиотечно-информационного центра.
1. Оказание методической консультационной помощи педагогам,

родителям, учащимся в получении информации из БИЦ.

2. Создание условий для чтения книг и периодических изданий.

      Основные функции БИЦ:
· образовательная (поддерживать и обеспечивать

образовательные цели, сформулированные в концепции школы и программе развития); (посещение методических объединений предметников и классных руководителей);
· информационная (предоставлять участникам образовательного

процесса возможность использовать информацию вне зависимости от ее вида, формата и носителя);
· культурная (организовывать мероприятия, воспитывающие культурное и социальное самосознание, содействующие эмоциональному развитию учащихся, их родителей (законных представителей) и педагогов.

3.Планирование работы по формированию

фонда БИЦ 
· Работа с фондом учебной и учебно-методической

литературы.

-Прием и обработка поступившей литературы;

-запись в книгу суммарного учета;

-штемпелевание;

-оформление карточек;

-ведение тетрадей учета выданных учебников;

                                                                                       август
    -подведение итогов движения фонда;

     -диагностика обеспеченности учащихся школы учебниками и 

      учебными пособиями в новом учебном году;

                                                                                         сентябрь

    -Проведение совещания с педагогами по вопросу 

    книгообеспечения  муниципальных общеобразовательных

    учреждений района. Ответственные —  Черняк И.Б.,

                                                                       Борутенко Г.А.

                                                                                         Январь
    -Подготовка и размещение информационного письма для 

    родителей о порядке обеспечения учебниками обучающихся 

    общеобразовательных учреждений района в 2013-2014

    учебном году на информационном стенде, проведение 

    родительских собраний. 

    Ответственные — Рыдченко Т.В., Борутенко Г.А. -до 10

                                                                                           Май
      -Формирование единой автоматизированной базы данных о 

     состоянии учебных фондов Сухобузимского района, о наличии

     учебников в муниципальном обменном фонде и обеспечение 

     доступа к ней  всех заинтересованных лиц.

                                                                  Борутенко Г.А. До 30 мая

     -Подготовка сводного перечня учебников по которым будет

      организовано обучение в общеобразовательных учреждениях

      района в 2014-2015 учебном году. Ответственные -

                                                                      Черняк И.Б.,

                                                                      Борутенко Г.А.

                                                                               до 31 мая
     -Обеспечение процедуры оформления отказа родителей от

     предлагаемых учебников из имеющихся фондов по 

     утвержденной единой форме заявления родителей.

     Ответственные —   Черняк И.Б.,

                                    Борутенко Г.А.

                                                                                До 20 августа

     -Обеспечение обучающихся учебниками.      

                                        Борутенко Г.А.                                           

                                                                               С  25 августа

     -Получение и анализ информации заведующим библиотекой МОУ 

     об уровне обеспеченности учебниками обучающихся за счет 

     фондов школьной библиотеки, ресурсов муниципального

     обменного фонда, новых поступлений учебников, 

     приобретенных на средства краевого бюджета, и родительских

     средств, актов готовности ОУ к учебного года в части 

     обеспечения учебниками.

                                         Борутенко Г.А.
                                                                                До 25 августа

     -Перераспределение учебников по школам района в течение 

     месяца.

                                                                               Борутенко Г.А.

                                                                        Прокопенко Т.М.

                                                                                сентябрь
     -Работа муниципального обменного фонда учебников.

      В течение месяца.                                           Сентябрь
     -Обмен излишних учебников с другими районами края. Работа

     с регионами обменных фондов учебников.

     В течение месяца.                                           Сентябрь
      -составление списков классов с учетом детей из 

       малообеспеченных и социально-незащищенных семей на 

       2014 - 2015 учебный год;

                                                                                     май
-информирование учителей и учащихся о новых поступлениях

 учебников и учебных пособий;

                                                               по мере поступления
    -списание фонда с учетом ветхости и смены учебных 

     программ;

                                                                   в течении года
     -проведение работы по сохранности учебного фонда (проверка

      состояния учебников);

                                                                   в конце  каждой четверти
     -участие в пополнении районного обменного фонда учебников;

                                                                   в течении года

 -работа с резервным фондом учебников: ведение учета и

  размещение для хранения;

                                                                       октябрь
     -вырабатывать у обучающихся единые требования по 

      использованию книжного фонда библиотеки.

                                                                           в течении года

-Работа с фондом художественной литературы

-Своевременное проведение обработки и регистрации изданий;

                                                                   по мере поступления   
-обеспечение доступа в библиотеке к художественному фонду

для обучающихся 1 — 4 классов, к фонду периодики для       
    обучающихся и сотрудников;

    -выдача изданий пользователям;

    -соблюдение правильной расстановки фонда на стеллажах;

    -контроль за своевременным возвратом в фонд выданных 

     изданий;

    -ведение работы по сохранности фонда;

    -создание и поддержка условий для работы пользователей;

    -оформление новых разделителей: в зоне открытого 

     доступа, полочные разделители по темам, по алфавиту с 

     портретами писателей;                                 

                                                                          в течении года
    -комплектование фонда периодики: оформление подписки на

     первое полугодие 2014 года.

                                                                            октябрь
      Справочно — библиографическая работа

-Обслуживание читателей на абонементе: обучающихся,

 педагогов, персонала школы, родителей;

-рекомендательные беседы при выдаче книг;

-беседы с обучающимися о прочитанном;

- рекомендательные беседы о книгах, энциклопедиях и

  журналов;

                                                                          постоянно
-составление библиографических списков учебников,

 необходимых обучающимся в новом учебном году;

                                                                          апрель — май
-информирование учителей о новом поступлении учебной

 литературы;                                                                               

-подбор литературы в помощь проведения             

 предметных недель;

                                                              по мере необходимости
-обслуживание обучающихся согласно расписанию работы

 библиотеки;

                                                              постоянно
-просмотр читательских формуляров с целью выявления

 задолжников;

                                                            один раз в месяц
-проведение бесед вновь записавшимися читателями о

 правилах поведения в библиотеке, о культуре чтения;

                                                              постоянно

-привлечение пользователей к ответственности за причиненный ущерб книге, учебника, периодических изданий.

4.Тематика библиотечных уроков
· 1 класс

· Тема 1.

-Первое посещение библиотеки. Путешествие по библиотеке.

·   Знакомство с « Книжным царством и мудрым государством». Понятия «читатель», 

·   «библиотека», «библиотекарь». Основные правила 

·   пользования библиотекой. Как самому выбрать книгу 

·   (тематические полки, книжные выставки).

· Мои любимые сказки и сказочные герои. Игра: «Мы ставим сказку».

·                                                                               Ноябрь

· Тема 2.

· Правила общения с книгой.
· Формирование у детей бережного отношения к книге. Ознакомление с правилами общения с книгой. Обучение простейшим приемам бережного отношения к книге.

· (обложки, закладки, простейший ремонт)       Декабрь
     2 класс
     Тема 1. Где «живет» книга.

     Экскурсия в «Книжкино царство и мудрое государство».

     Понятие об абонементе и читальном зале. Расстановка книг вт

     фонде, читальном зале. «Открытые полки». Самостоятельный 

     выбор книг при открытом доступе.

                                                                                  Октябрь
     Тема 2.

     Структура книги.

     Кто и как создает книгу? Из чего состоит книга? Внешнее 

     оформление книги: корешок, переплет, обложка. Внутреннее 

     оформление: текст, страница, иллюстрации.

     «Говорящая обложка»- самостоятельный выбор книги.
                                                                          Декабрь

     3 класс
      Структура книги.

     -  Углубление знаний о структуре книги: 

      титульный лист (фамилия автора, заглавие, издательство),

      оглавление, предисловие, послесловие.

      Выбор книг в библиотеке. Знакомство с устройством 

      каталога. Титульный лист и каталожная карточка, их 

      взаимосвязь. Шифр книги. Систематический каталог. Отделы

      каталога. Разделители. Связь систематического каталога с 

      расстановкой книг на полках.

                                                                               Январь
     4 класс
-«Твои первые энциклопедии, словари справочники».

Представление о словаре, справочнике, энциклопедии. 

Структура справочной литературы: алфавитная расстановка, 

алфавитные указатели.

-История книги. Знакомство детей с историей книги. Знакомство

детей с историей книги от ее истоков до настоящего времени. Древнейшие библиотеки.

·                                                                           Февраль
    5 класс
    -Как построена книга? Аннотация. Предисловие. Содержание.

    Словарь. Использование знаний о структуре книги при выборе,

    чтении книг, при работе с ними.

    -Выбор книг в библиотеке. Систематический каталог. Обучение 

    самостоятельному поиску информации. Библиотечный 

    каталог, картотека, библиографические указатели. Титульный 

    лист книги и каталожная карточка. Аннотация на на 

    каталожной карточке. Шифр. Основные детали. Расположение

    карточек в каталоге и книг на полке.

    -Искусство книги. Оценка работы художника, понимание внешней  

    и глубинной связи иллюстрации с текстом.

                                                                              февраль
    6 класс
    Выбор книг в библиотеке.

    Систематический каталог. Обучение 

    самостоятельному поиску информации. Библиотечный 

    каталог, картотека, библиографические указатели. Титульный 

    лист книги и каталожная карточка. Аннотация на на 

    каталожной карточке. Шифр. Основные детали. Расположение

    карточек в каталоге и книг на полке.

    -Справочная литература. Роль и значение справочной 

    литературы.

                                                                            Март
     -Выбор книг. Понятие «библиография», ее значение. 

     Библиографические указатели и их отличие от систематического 

     каталога. Как пользоваться при выборе книг? Справочная 

     литература. Расширение знаний школьников о справочной 

     литературе. Привитие интереса к справочной литературе, 

     обучение умению пользоваться ею.

                                                                           Апрель
    8 класс
     -Справочно-библиографический аппарат библиотеки: структура, 

     назначение. Алфавитный и систематический каталоги.

     Алфавитно-предметный указатель. Справочная литература.

     Энциклопедии: универсальная (БСЭ), отраслевая (историческая,

     литературная и т.д.) 

                                                                            Май
    9 класс
-Художественная литература старших подростков. Основные

жанры и виды: библиографические очерки, повести, мемуары,

публицистические произведения.

                                                                          Май
   5. Маccовая работа

1. Занятия по ознакомлению с литературой. Русская народная сказка «Хаврошечка».

 2 класс. 1 час.  

                                                                 Октябрь

2. Экскурсия в сельскую библиотеку.   2 класс                                          

                                                               Октябрь
3.  Литературный КВН - «В гости к русской сказке» - 3 класс

                                                                 Ноябрь
4. Рассказ В. Драгунского «Тайное становится явным». Беседа. Составление рассказов по пословицам.    2 класс  

                                                                 Ноябрь
5. Недели биологии, географии, химии.  Книжная выставка в помощь учебного процесса.

                                                                  Ноябрь
6. Экскурсия в сельскую библиотеку. Знакомство с библиотекой.         1 класс.  «Изучаем право по сказкам» -  5  класс

7. Неделя истории. Книжная выставка в помощь учебного процесса.

8. Игра-утренник: «Что бывает, если люди правил не   знают»   

- 4 классы. 2 часа  

9. «Изучаем право по сказкам» -  5  класс

                                                                      Декабрь         

10. Помощь в подготовке к Новому году     

                                                                Декабрь
11. Экскурсия в сельскую библиотеку. Знакомство с библиотекой.          2 класс.  

12.  Недели русского и английского языков.

 Книжная выставка в помощь учебного процесса к неделе.                                

                                                            Январь
13.  «Великий баснописец» - о творчестве И.В. Крылова

 Неделя литературы.

                                                                  5 класс

                                                                  Январь 
9.  Особенности художественного мира. Литературная сказка

     «Аленький цветочек»- к 190-ю со дня рождения 

     С.Т. Аксакова. Беседа.                           2 класс

                                                                     Январь
1. Экскурсия в сельскую библиотеку. Знакомство с

библиотекой.             3 класс.                     Январь
   10. «Рыцарский турнир» для учащихся 5-11 классов.

                                                                          Февраль 
   11. Литературная игра «Что? Где? Когда?» по рассказам 

         Н. Носова.                                               4 класс

                                                                          Февраль
   12. Книжная выставка в помощь учебного процесса к неделе

·        физики.                                                     Февраль       

   11. «Неделя детской книги»

              1 день —  Открытие Недели детской книги. «Поэзия 

                              доброты» - утренник, посвященный

·                                Агнии Барто.  1 класс 

·               2 день -   «Поэт из страны Детства» - утренник, 

·                               посвященный С.Я. Маршаку.  2 классы 

·               3 день —  «Дядя Степа» Михалков — утренник,

·                                посвященный Сергею Михалкову.  3 класс

                  4 день -   Читательская конференция по книге

                                  Ю. Томина «Шел по городу волшебник».

                                                                                 4 класс

·               5 день -   Сюжетно-ролевая игра по сказкам                                    

                              А.С. Пушкина «Что за прелесть эти сказки»   

                                                 Начальная школа.                                                            

                                                                             Март
·                              Экскурсия в сельскую библиотеку.  

·   12. Помощь в проведении недели математики, технологии,

·         ИЗО и музыки. Книжная выставка.           Март
  13. « В гостях у Мухи Цокотухи» -викторина по творчеству
     К.И. Чуковского.              1 класс         Апрель 
      14. Библиотечный урок - «Поговорим о вежливости» - 6 класс
                                                                             Апрель
  15. Урок памяти - «Дети и война». Начальная школа.  Май

·   16. Книжная выставка «Книги вашего детства» - книжки-

·         именинницы.                                                

·   17. Книжная выставка «Знакомые незнакомцы». Животные - 

·         герои книг.

·   18. Книжная выставка «Книжная полка семьи». Какие книги

·         читали ваши родители.

·   19. Книжная выставка «Детям до шестнадцати читать не

·         запрещается».

·   20. Книжная выставка «О профессиях важных, нужных и

·         разных».

·   21. Книжная выставка «Художники эпохи».

·   22. Книжная выставка «Школьникам о правах: правила 

·         школьной жизни».

·   23. Книжная выставка «Поэзия Победы».

·   24. Книжная выставка «Прочти книги о войне».

·   25. Книжная выставка «Королевство невыдуманных наук».

·        6. Реклама библиотеки           

·  1. Украшение помещения цветами, красочное оформление  

·      выставок.

·  2. Изготовление визитной карточки библиотеки, оформление  плакатов : «Правила пользования книгой»,

·      «Правила поведения в библиотеке».

·  4. Организация экскурсии подготовительной группы детского 

·        сада «Солнышко» в школьную библиотеку.

·  5. Сотрудничество с сельской библиотекой.

·  6. Своевременно информировать пользователей о проведении

·       массовых мероприятий.                                                                7. Профессиональное развитие
·                                                библиотекаря
· 1. Участие в районных совещаниях школьных библиотекарей.

· 2. Участие в семинарах методического объединения.

· 8. Работа по самообразованию
· 1.Посещение семинаров. Консультации.

· 2.Освоение информации из профессиональных журналов.

· 3.Посещение двухнедельных курсов при   ИПК.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                 
